ZARZADZENIE Nr /[ g
SZEFA KANCELARII PREZYDENTA RZECZYPOSPOLITEJ
POLSKIREJ

zdnia A Otovil(e 2011w

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie zasad i trybu postepowania w procesie
udzielania zaméwienn w Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej

Na podstawie § 2 wust. 3 statutu Kancelarii Prezydenta
Rzeczypospolite] Polskiej stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 28 marca 2006 r. w sprawie nadania statutu
Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolite] Polskiej (M.P. Nr 49, poz. 526, z pozn.
zm.") zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.
W zarzadzeniu Nr 7 Szefa Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolite] Polskiej
 dnia 16 marca 2011 r. w sprawie zasad i trybu postgpowania w procesie
udzielania zamowien w Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,
wprowadza sig nastepujace zmiany:
1) w § 1 uchyla si¢ ust. 3;
2) w§ 2 wust. 1 popkt5 dodaje si¢ pkt 5a w brzmieniu:
,5a) whasciwym ministrze — rozumic sie przez to Szefa Kancelarii,
Qekretarza Stanu lub Podsekretarza Stanu sprawujacego nadzor
merytorycziy nad biurem wnioskujacym o iaméwienie;”;
3) w § 3 wust. 2 popkt 1 dodaje sie pkt 1a w brzmieniu:
,»1a) wiasciwy minister;”;
4) w § 4 po ust. 4 dodaje sig ust. S w brzmieniu:
., 5 Wiasciwy minister akceptuje celowoéé udzielenia zamowienia. ”;

5) w § 10 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

D 7miany wymienionego zarzadzenia zostaly ogloszone w M.P. z 2006 r. Nr 60, poz. 634 i Nr 69, poz. 704, z
2007 r. Nr 12, poz. 121, z2008 r. Nr 4, poz. 44, 72009 r. Nr 8, poz. 77 i Nr 21, poz. 264 22010 r. Nr 72, poz.
914 i Nr 93, poz. 1071 oraz z2011. Nr 27, poz. 298.




4. Wniosek podlega zatwierdzeniu przez Sekretarza Stanu lub

upowazniong przez niego osobe, po uprzednim, kolejnym:

1) zaakceptowaniu przez wlasciwego ministra celowodci udzielenia
zamowienia;

2) potwierdzeniu zabezpieczenia srodkéw na finansowanie zamoéwienia
przez Glownego Ksiggowego;

3) potwierdzeniu przez Dyrektora Biura Administracyjnego poprawnosci
formalnej sporzadzenia wniosku z wymogami zarzadzenia.”;

6) w§ i6:

a) wust. 3:

- pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,1) radce prawnego, ktéry odpowiada va przygotowanie umowy pod

wzgledem formalno-prawnym w przypadku:  umow zawieranych

z osobami fizycznymi nie prowadzacymi dziatalnoéci gospodarcze;,

 uméw o wartosci wydatku wigkszej niz 30 000 ztotych, a takze umow o

warto$ci wydatku mniejszej niz 30 000 ztotych innych niz okreslone w

zatgcznikach Nr 2-4 do zarzadzenia;”,

- uchyla si¢ pki 2,

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Umowe podpisuje dyrektor biura, a podczas jego nieobecnoscei
zastepca dyrektora biura z wylaczeniem mozliwosci udzielania przez
wskazane osoby dalszych upowaznien w tym zakresie.”;

Hwi§lT:

a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

» 2. We wskazanych w ust. 1 przypadkach jako umowa, traktowane

bedzie réwniez podpisane przez dyrektora biura zamowienie (pismo), o

ile zawicra istotne postanowienia dotyczace warunkow wykonania

zamoéwienia.”,

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:




4. Zam6wienie (pismo), na podstawie ktérego doszlo do zawarcia
przez dyrektora biura umowy, pozostaje w biurze wnioskujacym o
zam6wienie, a jego kopia przekazywana jest do Biura Finansowego
oraz. Wydziatu Zaméwien Publicznych.”;

8) w§ 22 wust, 2:

a) wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:

W terminie 2 dni od dnia zawarcia umowy, w przypadku umow, o
ktorych mowa w:”,

b) pkt 1 otrzymuje brzmicnie:

,1) § 16 ust. 1 — dyrektor biura przekazuje opatrzony parafami oryginai
umowy do Biura Administracyjnego oraz kopie¢ umowy do Biura
Finansowego. Kopie umowy zlecenia i umowy o dzielo zawarte
z pracownikami Kancelarii oraz kopie umowy zlecenia zawarte
z osobami fizycznymi nie prowadzacymi dzialalnosci gospodarcze] —
dyrektor biura przekazuje réwniez do Biura Kadr i Odznaczen;”;

9) zataczniki Nr 1, Nr 2, Nr 3, Nr 4, Nr 5 i Nr 6 do zarzadzenia otrzymuja
brzmienic okreélone odpowiednio w zataczniku Nr 1, Nr 2, Nr 3, Nr 4, Nr

5 i Nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Szef Kancelarii
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej

Mooy AL

acek Michalowski




Uzasadnienie

Projektowane zarzadzenie zmieniajace zarzadzenic w sprawie zasad i trybu
postgpowania w procesic udzielania zaméwiei w Kancelarii Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej ma przede wszystkim na celu wprowadzenie kontroli
celowosei udzielanego zamoéwienia, ktérej bedzie dokonywat minister
sprawujacy nadzér nad biurem inicjujacym procedurg zamowienia.
Wprowadzana zmiana, jak rdwniez udcidlenie danych kontrahentow
umieszczanych w komparycji  umow, skutkuje koniecznoécia zmiany
zatacznikow do  zmienianego zarzadzenia. W zmienianym zarzadzeniu
rezygnuje si¢ przy zawieraniu umoéw z osobami fizycznymi nie prowadzacymi
dziatalnosci gospodarczej z obowiazku potwierdzania przez pracownika Biura
Kadr i Odznaczen braku w zawieranych umowach cech umowy o pracg. Umowy
sawierane z osobami fizycznymi nie prowadzacymi dziatalnodci gospodarcze;
beda natomiast podlegaly obligatoryjnej ocenie przez radce prawnego. W
ramach wprowadzanych zmian rezygnuje si¢ réwniez z obowiazku poddania
procedurze okreslonej w zarzadzenin zaméwien zlecanych Centrum Obstugi
Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej. Odpowiednie uregulowania
dotyczace tej materii znajda si¢ w zawartym przez Kancelarie Prezydenta RP z

CO KPRP porozumieniu.




Zalaezniki do zarzadzenia Nr/?;{.a.

Szefa Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej z dnia . ﬁ’ czerwea 2011 r.
Zalkgcznik Nr 1

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAM(')\VI’ENIA,
PO KTOREGO NIE STOSUJE SIE PRZEPISOW USTAWY

Nr..oooeeeennn oo (nadaje WZP po zatwierdzeniu wniosku)

I. Wypelnia dyrektor biura wnioskujgcego o zamowienie

1.
2.
3.

Data: e

KOomOrka OIZAMZACYJNAL ..ovviiviirersrresernrsiiisisissis s s
Przedmiot zamowienia (nalezy podaé lub zalaczy¢ szczegblowy opis przedmiotu
zamowienia):

......................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Wartodé zamowienia wynosi (netto)
PLN'

Stawka i kwota podatku VAT ... O RORRTIOR
PLN?

Wartod¢ wydatku wynosi (brutto) e PLN

Sposéb ustalenia wartodci zaméwienia oraz data jej ustalenia (nalezy podac
informacje na temat terminu i sposobu przeprowadzenia rozeznania rynku oraz
zataczy¢ oferty rynkowe lub notatke stuzbowa, z zastrzezeniem § 15 ust. 2
zarzadzenia):

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................

! Nie wypemia si¢ w przypadku osob nie bgdacych platnikami podatku VAT,
 Nie wypelnia sig w przypadku oséb nie bedacych platnikami podatku VAT,
* Wypelnia si¢ w przypadku zaméwies, kitérych terminy realizacji platnosci przekraczaja rok budzetowy.




9. Proponowany wykonawca zamo6wienia wraz z uzasadnieniem:

......................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

10. Planowany termin wykonania ZATNOWICIIAL +v vt viirerrrrrneeeeirtenariasas e aianns

11.Proponowana osoba lub osoby odpowiedzialne za kontrolg realizacji umowy,
w tym odbi6r przedmiotu zaméwienia:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Akeeptuje celowosé
udzielenia zamowienia

sranwrasaInane Lasssrdanevanne RN

data i podpis dyrektora biura
wnioskujacego o zaméwienie
data i podpis wiadciwego ministra,
nadzorujacego biuro wnioskujace
o zaméwienie

I1. Zapewnione sg $rodki finansowe w WYSOKOSCH 1orrrerensnrssnsenseinnns ZE brutto na
realizacj¢ zamowienia

..................................................................................................................

data i podpis
Glownego Ksiggowego

JIL. Weryfikacja pod wzgledem poprawnosci formalnej sporzadzenia wniosku

.......................................................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

data i podpis Dyrektora Biura
Administracyjnego

1V. Zatwierdzam wniosek

----------- PaNebsHABATIYR IR AR RIVEEIARY

data i podpis Sekretarza Stanu




Zalgeznik Nr 2

IJMOWANr Il.l....‘lll../‘I..ll'..l..ll
zawarta W dnil .. w Warszawie

pomigdzy

Skarbem Panstwa — Kancelarig Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, ul. Wiejska 10,
00-902 Warszawa, NIP 526-10-05-022, REGON 000000023, zwang dalej

JZleceniodawca”,  rEprezentowand  PrZEZ  .....oooiseeseiireniinennnnee
D) 1010 v: WUUUPOUDIPPPPPREPPEPPPRS Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
a
erresreee e cereerearneryressearestETeats eeerees e eeertrtia e e a vt crevenns ,

siedziba, PESEL, NIP oroz adres wlasciwego wrzedu skarbowego/w
przypadin oséb prawnycl nazwa podmiotu adres siedziby wpisany do rejestru przedsigbiorcéw Krajowego
Rejestru Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy w ... Wydzial Gospodarczy KRS, pod numerem KRS
............ , postugujaca si¢ NIP nr..... oraz REGON nr..., posiadajaca kapitat zakladowy w wysokosei ...... zk.
reprezentowany przez (aktualny wypis z KRS, pelmomocnictwo jezeli jest podstawa reprezentacji)

imie, nazwisko, nazwa, firma, adres,

Zwanym dalej Zleceniobiorcg”, reprezentowanym przez.

o nastepujqcej tresci.

§ 1.

1. Zleceniodawca  zleca a  Zleceniobiorca zobowigzuje  si¢  do:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.......................................................................................................................................... ,
zwanego dalej ,,zleceniem”.
okredlié dokladnie rodzaf zlecenia i warunki jego wykonania
2. Zakres rzeczowy zlecenia okresla zatgeznik Nr oo, do umowy."”
3. Szczegolowa kalkulacja kosztow zlecenia stanowi zatgcznik Nr ........ do umowy.2)
§2.
Zleceniobiorca wykona zlecenie w terminie od dnia e do dnia

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------




§ 3.

1. 7Za wykonanie zlecenia Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenic
brutto w wysokosel v (stownie ZEotych: .o ),
(w tym ...... % VAT).

2. Zaplata wynagrodzenia nastapi na podstawie .... rachunku/-6w (faktury/faktur
VAT) wystawionego (wystawionej)/wystawion¥ch przez Zleceniobiorcg (gotowka)
na wskazany przez niego rachunek bankowy” w terminie ............ dni od dnia
dorgczenia rachunku (faktury VAT) Zleceniodawcy.

3. Warunkiem wystawienia rachunku (faktury VAT) przez Zleceniobiorcg jest
akceptacja przez Zleceniodawce pisemnego sprawozdania z wykonania zlecenia
(czescl zlecenia).

§ 4.

{ 7leceniodawca zastrzega sobie mozliwosé kontroli realizacji zlecenia.

2. Zleceniobiorca, w terminie ...... dni od dnia wykonania zlecenia, jest zobowiazany
do przedlozenia Zleceniodawcy pisemnego sprawozdania z wykonania zlecenia.

3. Zleceniobiorca, w terminie ....... dni od dnia wykonania czedei zlecenia, jest
zobowigzany do przedkladania Zleceniodawey  sprawozdain  czgdciowych
7 wykonania kazdej cz¢sel ziecenia.”

§ 5.

1. W przypadku zwloki w wykonaniu zlecenia lub jego czesci Zleceniobiorca zaptaci
na rzecz Zleceniodawcy kar¢ umowng w WYSOKOSCE  wvvvverinenns % wartosci
wynagrodzenia za kazdy dzief zwloki.

2. W przypadku nienalezytego wykonania zlecenia lub jego czgsci Zleceniobiorca
zaplaci na rzecz Zleceniodawcy kar¢ umowng w wysoko$ci ... %
warto$ci wynagrodzenia.

3. Ust. 11 ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku wypowiedzenia umowy przez
Zleceniodawcqﬁ).

4. W razie zwloki, o kt6re] mowa w ust. I, POWYZE] ooeevcrnenennes dni, Zleceniodawcy
przystuguje prawo odstapienia od umowy.

5. Odstapienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez
Zleceniodawce kary umowne;.

6. W przypadku gdy wysokos¢ szkody poniesionej przez Zleceniodawcg przewyzsza
wysoko§é zastrzezonej kary umownej, Zleceniobiorca jest zobowigzany
do naprawienia szkody w pelnej wysokosci.

§6.”

Zleceniodawca przejmuje odpowiedzialnosé za wykonane zlecenic wobec 0s6b
trzecich.

§7.

Prawa i obowiazki stron umowy nie mogg by¢ przenoszonc na osoby trzecie.




§8.

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢:

1) zachowaé w tajemnicy wszelkie nie podane oficjalnie przez Zleceniodawceg do
publicznej ~wiadomosci informacje ekonomiczne, finansowe, prawne,
organizacyjne i inne dotyczace Zleceniodawey oraz podmiotow pozostajacych
se Zleceniodawea w relacjach faktycznych i prawnych (zwanc dalej
Informacjami”), do ktérych bedzie miat dostep w zwiazku z wykonywaniem
zadafi w ramach niniejszej umowy, niezaleznic od formy uzyskania Informacji
i ich Zrédia;

2) zachowal w tajemnicy Informacje uzyskane przy okazji wykonywania
niniejszej uUmMowy;

3) wykorzystywal Informacje jedynie w ramach wspolpracy ze Zleceniodawca,
Centrum Obstugi Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej 1 Biurem
Bezpieczenstwa Narodowego;

4) nie kopiowaé, nie powielac, ani w jakikolwiek sposob nic rozpowszechniaé
Informacji lub ich czgdcl.

2. Niniejsze zobowigzanie nie jest ograniczone W czasie 1 Zleceniobiorca
zobowigzuje si¢ do jego przesitzegania zarowno w trakcie obowiazywania
niniejszej umowy, jak tez po jej zakonezeniu.

§9.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 10,

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majq zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

§ 11.

Spory wynikle w zwiazku z realizacja niniejszej umowy beda rozstizygane przez sad
whasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 12.

Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA




O$WIADCZENIE ZLECENIOBIORCY ¥
(wymagane zgodnie z ustawq z 13.10.1 998 r. 0 systemie ubezpieczer spolecznych - Dz.U. Nr 137, poz. 887 z pdin. zm.}

1. NAZWISKD.  eeeeernvmcessrmrennnisssses s sssssssmsss st ansassns I TMIONAT  seerereesssserssmessisssemnee st b s

2. Nalezg do Narodowego Funduszu Zdrowia - Oddziat

3. Adres zamieszkania:

KOG POCZIOWY § POCTLRL sunnsseressssssssessseseoss 14 s T T s
MIgISCOWOSE: ulica:
gmina lub dzIeINIca: i wojewddztwo:

4. Adres zameldowania (naleZy wpisaé jesli jest inny od adresu zanieszkania):

KOG POCZEOWY § POCTERL oeuesssrssmssssssrsssssssssesesssosssssoss s s s s
miejscowosé: LHCAD e s
gmina lub dziehticar  .iconien e WOjeWOdZIWO!

5. Adres do korespondencii:
OG POCZIOWY | POCELRS errrrvsressas st ssssoes 1581 TR
miejscowast: ulica: e TS e JOKEDL e
gmina lub dzielnica: wojewodztwo: S OO U VRSP PPR ORI

W celu ustalenia zobowigzah wzglgdem ZUS dot. nbezpieczenia spolecznego i ubezpieczenia zdrowoinego - proszg

wpisaé wpkt, 1 -9
[TIATK]Wwb [N]|I[E

Dj:l 1. Jestem zatrudniony nia podstawie umowy o pracg i z tego tytulu osiagam przych6d w wysokodel nie niZszej niz
minimatne wynagrodzenie za pracg.

E]:l:l 2, Jestem objety obowiazkowym ubezpieczeniem spolecznym 2 tytulu innej umowy zlecenia, umowy agencyjnej lub
inngj, do ktorej stosuje sig przepisy o zleceniy, i z tego tytutu osiggam przychod w wysokoéci nie nizszej niz minimalne
wynagrodzenie za pracg.

D:D 3 Jestern ubezpieczony z tytln prowadzenia pozarolniczej dziatalnodei gospodarcze], i z tego tytulu osiagam
preychad w wysokosei nie nizszej niz minimalne wynagrodzenie za prace.

Dj:] 4, Mam ustalone prawo do emerytury / renty*.

1T 1-s Jester uczniem / studentem i nie ukonczylem 26 roku Zycia.
6, Wrnoszg o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym, jezeli z tytulu zawarcia tej umowy bgde

podlegat obowiazkowo ubezpieczeniu spolecznemu.
C[ [~ Whnosz¢ o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem spotecznym.

8 Przebywam na:

C T 11 - urlopie bezplatym,
I_—_:!:D —  urlopie wychowawcezym,
[T 11 —  pobieram zasilek macierzyfiski.

[ 2 Posiadarm inny tytul o UDBZDIECZER!  coveeeeessrrirs e s
podaé jaki

Os$windezam, %e powyisze dane s3 zgodne ze stanem faktycznym, a cdpowiedzialnodé karno-skarbowa za podanie
danych niezgodnych z prawda jest mi znana.

O wszelkich zmianach majacych wplyw na tresé zloZonego oéwiadczenia, w trakeie trivania zawartej umowy zlecenia
zobowiazuje sie powiadomié Zleceniodawee w terminie trzech dni.

data i podpis Zleceniobiorey
* niepotrzebne skreslié




! Przepis ten zamieszceza sig jezeli rodzaj ndzielanego zlecenia wymaga szczegblowego opisu,

2 Przepis ten zamieszcza sig, jezeli charakter zlecenia wymaga sporzadzenia szezegélowej katkulacji kosztow.

% Niepotrzebne skreslié.

4 Przepis ten zamieszcza sig W przypadku, gdy wynagrodzenie platne jest w catodci.

* Przepis ten zamieszeza sig w przypadku, gdy wynagrodzenie platne jest w ratach.

¢ Zgodnie z art. 746 § 1 kodeksu cywilnego, dajacy zlecenie moze je wypowiedzie¢ w kazdym czasie. Powinien
jednak zwrécié przyjmujacenu zlecenie wydatki, ktére ten poczynil w celu nalezytego wykonania zlecenia;
wrazic odplatnego zlecenia obowiazany jest uifci¢ przyjmujacemu zlecenie cze§é wynagrodzenia
odpowiadajaca jego dotychczasowym czynnociom, a jezeli wypowiedzenie nastapilo bez waznego powod,
powinien takze naprawic szkode. Przepis umozliwi naliczenie kar umownych w sytvacii, gdy Zleceniodawca
wypowie umowg z powodu zwloki lub nienalezytego jej wykonywania.

7 Przepis ten zamieszcza sig WOWCzas, jezeli umowa zawierana jest z osoba fizyczng nieprowadzaca dziatalnodci
gospodarczej.

¥ 7amieszoza sie na kazdym egzemplarzu umowy, w przypadku jezeli umowa zawierana jest z osoba fizyczna

nieprowadzaca dzialalnosci gospodarczej.




Zalgcznik Nr 3

UMOWA O DZIELO NY «ovvvvvnvenenn / covnnnsnsnnnn
zawarta W diiu e w Warszawie

pomigdzy

Skarbem Pafistwa — Kancelarig Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, ul. Wiejska 10,
00-902 Warszawa, NIP 526-10-05-022, REGON 000000023, zwana dalej

JZamawiajacym”, reprezentowang —przez ... PO, -
DyreKtOTa «ovvvvvnserneensvnnrninresnsi Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
a
eesraeessessrastinanT s e e aanates eeeroiviererrtee s Ta e rreerre e SUUTRROPHS cereeens

inie, napwisko, nazwa, firma, adres, siedziba, PESEL, NIP oraz adres wlasciwego wrzedu skarbowego/ v
praypadku oséb prawnyclt nazwa podmiotu adres siedziby wpisany do rejestru przedsigbiorcéw Krajowego
Rejestru Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy w ... Wydziat Gospodarczy KRS, pod numerem KRS
............ , postugujaca sig NIP nr..... oraz REGON mr..., posiadajacy kapitat zaktadowy w wysokosci ...... zh

reprezentowany przez (aktualny wypis z KRS, pelomocnictwo jezeli jest podstaws reprezentacji)

Zwanym dalej ., Wykonawca”, reprezentowanym przez

o0 nastepujqcej tresci:

§ 1.
{. Zamawiajacy zamawia a Wykonawca zobowiazuje si¢ wykonaé

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------

zwane dalej ,,dzielem”.
okresli¢ dokladnie rodzaj dziela | warunki jego wykonania

2. Szczegbdlowy opis dzicla stanowi zatgeznik Nr ... do umowy.'
3, Szezegdlowa kalkulacja kosztow dziefa stanowi zatgeznik Nr ........ do umowy.”
§ 20

Dzieto bedzie wykonane i dostarczone do siedziby Zamawiajacego w terminie do dnia

...........................................................................................................................................




§ 3.

. W terminie ... dni od dnia dostarczenia dzieta przez Wykonawcg,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zgloszenia uwag do wykonanego dzicla.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do dokonania ewentualnych poprawek
i uzupelnien dzieta bez dodatkowego wynagrodzenia w terminie ........... dni od
dnia zgloszenia uwag przez Zamawiajacego.

. Wykonawca uzyje do wykonania dzieta materialéw wlasnych.

§ 4.

. Za wykonanie dziela Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto
W WYSOKOSCH vovveveiiriininnnens (stownie ZEOtYCh: oo ),
(wtym ....... % VAT).

. Zaplata wynagrodzenia nastapi na podstawie rachunku (faktury VAT)
wystawionego (wystawionej) przez Wykonawcee (gotéwka) na wskazany przez
niego rachunek bankowy w terminie .......... dni od dnia doreczenia rachunku
(faktury VAT) Zamawiajacemu.

. Warunkiem wystawicnia rachunku (faktury VAT) przez Wykonawee jest
odbior dziela przez Zamawiajacego stwierdzony protokolarnie, po dokonaniu
ewentualnych poprawek i uzupelnief, o ktérych mowa w § 3 ust. 2.

§ 5.

. W przypadku powstania zwloki w wykonaniu dzieta lub jego cze$ci lub zwloki
w dokonaniu poprawek i uzupelnien, o ktérych mowa w § 3 ust. 2, Wykonawca

zaplaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci ............. % wartosci
wynagrodzenia za kazdy dziefi zwloki, nie wiecej jednak niz ... Yo
warto§ci wynagrodzenia.

. W razie zwloki, o ktérej mowa w ust. 1, POWYZE) coovvvrnninns dni, Zamawiajgcemu

przystuguje prawo odstapienia od umowy.

. Odstapienie od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez
Zamawiajacego kary umowne;.

. W przypadku gdy wysokos¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego przewyzsza
wysoko$¢é  zastrzezonej  kary umownej, Wykonawca jest zobowigzany
do naprawienia szkody w pelnej wysokosci.

§6.°

. Wykonawca o$wiadcza, z¢ przenosi na Zamawiajacego, nieodplatnie, autorskie
prawa majatkowe/prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie 1 przestrzeni
korzystania i rozporzadzania dzietem oraz zezwala Zamawiajacemu na korzystanie
i rozporzadzanie opracowaniami dziela, a takze na sporzadzanie opmc(wvau’l5 .
Ponadto Wykonawca wyraza zgode na zezwalanie przez Zamawiajacego
podmiotom trzecim na wykonywanie przez te podmioty praw zaleznych w
powyzszym zakresic.

. Przeniesienie autorskich praw majatkowych do dzieta obejmuje nastgpujace pola
eksploatacjiﬁ:




1)
2)
3)
4)
3)
6)

utrwalanie,

zwielokrotnianie przy zastosowaniu technik drukarskich i komputerowych,
wprowadzanie do obrotu,

wprowadzanie do pamigci komputera,

najem i dzierzawg,

publiczne wykonywanie, Wwystawianic, wySwietlanie, odtwarzanie oraz
nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostgpnianie w taki sposéb, aby
kazdy mégt mieé do niego dostgp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

§7.]

Zamawiajacy przejmuje odpowiedzialnos¢ za wykonane dzieto wobec 0s6b trzecich.

§ 8.

1. Wykonawca zobowiazuje si¢:

1)

2)

3)

4)

zachowaé w tajemnicy wszelkic nie podane oficjalnie przez Zamawiajacego do
publicznej wiadomosci  informacje gkonomiczne, finansowe, prawne,
organizacyjne i inne dotyczace Zamawiajacego oraz podmiotéw pozostajacych
7z Zamawiajacym w relacjach faktycznych i prawnych (zwane dalgj
Informacjami”), do ktorych bedzie mial dostep w zwigzku z wykonywaniem
zadafh w ramach niniejszej umowy, niezaleznie od formy uzyskania Informacji
i ich zrédia;

zachowaé¢ w tajemnicy Informacje uzyskane przy okazji wykonywania
niniejszej umowy;

wykorzystywaé Informacje jedynie w ramach wspolpracy z Zamawiajgcym,
Centrum Obshugi Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej i Biurem
Bezpicczenstwa Narodowego;

nie kopiowaé, nie powielaé, ani w jakikolwiek sposéb nie rozpowszechnia¢
Informacji lub ich czgsci.

2. Niniejsze zobowiazanie nie jest ograniczone w czasie i Wykonawca zobowigzuje
sic do jego przestrzegania zar6wno w trakcie obowigzywania niniejszej umowy,
jak tez po jej zakonczeniu.

§9.

Wszelkic zmiany ninicjszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 10,

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowsg maja do niej zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§ 11.

Spory wynikle w zwiazku z realizacjq niniejszej umowy rozstrzygane bedg przez sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.




§ 12.

Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

! Przepis ten zamieszcza sig jezeli rodzaj dzicla wymaga szezegblowego opisu.

2 Przepis ten zamieszcoza sig, jezeli charakter dziela wymaga sporzadzenia szezegOlowej kalkulacji kosztow.

? Niepotrzebne skreslic.

* Przepis zamieszeza sig¢ tylko wowezas, gdy dzielo begdace przedmiotem umowy jest przedmiotem praw
autorskich w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U.
7 2006 r. Nr 90, poz. 631 z pdén. zm.).

5 Zezwolenic na sporzadzanie opracowali zamieszcza sig jedynie w przypadku, gdy dzielo stanowi baz¢ danych.
¢ Wymienione pola eksploatacji maja charakter przykladowy, co oznacza, ze w kazdym konkretnym przypadku
nalezy wskazaé takie pola, ktore odpowiadajg charakterowi dziela.




Zalgeznil Nr 4

UMOWA SPRZEDAZY NY c.cvvrvvrinn/ crvennnneinnn

zawarta W dniul cooovvrvieerenniinnn w Warszawic
pomigdzy

Skarbem Panstwa — Kancelarig Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, ul. Wiejska 10,
00-902 Warszawa, NIP 526-10-05-022, REGON 000000023, zwang dalej
JKupujacym”,  reprezentOwang  PIZEZ  ....cccooeevrssiriremininnenrsie -

DYIeKtora ..ovvivenvrnaerriivrnreann Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej

.......................................................................................................................................... ,
imie, nazwisko, nazwa, firma, adyes, siedziba, PESEL, NIP oraz adres wiasciwego urzedu skarbowego/w
przypadku osdb prawnych nazwa podmiotu adres siedziby wpisany do rejestru przedsigbiorcéw Krajowego
Rejestru Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy w ... Wydziat Gospodarczy KRS, pod numerem KRS
............ , postugujaca sig NIP nr...., oraz REGON nr..., posiadajaca kapital zakladowy w wysokosei ...... zb.
reprezentowany przez (aktualny wypis z KRS, pelnomocnictwo jezeli jest podstawa reprezentacji)

Zwanym dalej ,,Sprzedawea”, reprezentowanym przez

o nastepujqcej tresci:

§ 1.

1. Kupujacy kupuje a Sprzedawca zobowiazuje si¢ sprzedad i dostarczy¢:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

zwanych dalej ,,przedmiotem umowy”.

2. Szczegblowy zakres rzeczowy umowy stanowi zatgcznik Nr ... do umowy."
3. Szczegbdlowa kalkulacja kosztow umowy stanowi zalacznik Nr ........ do umowy.’
§ 2‘

{. W ramach niniejszej umowy Sprzedawca zobowiazuje sig¢ dostarczy¢ przedmiot
umowy do siedziby Kupujacego nie pdzniej niz w terminic ...

od dnia podpisania umowy.

2. Kupujacy dokona odbioru przedmiotu umowy na podstawie protokotu odbioru.




3. Sprzedawca zobowigzuje si¢ wystawi¢ 1 wyda¢ Kupujacemu dokument
gwarancyjny co do jakosci przedmiotu UmMoOwWy na OKIes ........oo.oocoiinininnnnn, ,

liczac od dnia odbioru przedmiotu umowy.”

§3.

1. Za przedmiot umowy Kupujacy zaptaci Sprzedawcy ceng brutto w wysokosci
........................................... zt (stownie zlotych: oo et ar e enensteaenerensasnieerens )
(wtym ....... % VAT).

2. Zaplata wynagrodzenia nastapi na podstawie rachunku (faktury VAT)
wystawionego (wystawionej) przez Sprzedawce (gotowka) na wskazany przez
niego rachunek bankowy w terminie ......vveee dni od dnia doreczenia rachunku
(faktury VAT)' Kupujacemu.

3. Warunkiem wystawienia rachunku (faktury VAT) przez Sprzedawce jest odbior

przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 2 ust. 2.

§ 4.

1. W przypadku zwloki w wykonaniu umowy, Sprzedawca zaplaci na rzecz

Kupujgcego kar¢ umowng w wysokosel ... %0 wartoéci przedmiotu umowy
za kazdy dzien zwloki, nie wiecej jednak niz ........ % wartosci przedmiotu
UmMowy.

2. W razie zwloki, o ktérej mowa w ust. 1, poOwWyZe] ....... dni, Kupujacemu

przystuguje prawo odstapienia od umowy.

3. Qdstapienic od umowy nie powoduje utraty prawa dochodzenia przez Kupujacego

kary umownej.

4. W przypadku, gdy wysokos¢ szkody poniesionej przez Kupujacego przewyzsza
wysoko$¢ zastrzezonej kary umownej, Sprzedawca jest zobowigzany do
naprawienia szkody w pelnej wysokoscl.

§ 5.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem

niewaznos$ci.




§ 6.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg do niej zastosowanie przepisy

Kodeksu cywilnego.
§7.

Spory wynikte w zwiazku z realizacja ninicjszej umowy rozstrzygane beda przez sad
wiadciwy dla siedziby Kupujacego.
§ 8.

Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

KUPUJACY SPRZEDAWCA

! Przepis ten zamieszcza sig jezeli przedmiot umowy wymaga szezegdlowego opisu.

2 Przepis ten zamieszeza sig, jezeli umowa wymaga sporzadzenia szczegolowej kalkulacii kosztéw.
* Przepis ten zamieszeza sig, jezeli Sprzedawca udziela gwarancji na przedmiot umowy.

# Niepotrzebne skreslic.




Zalaeznik Nx 5

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA,
DO KTOREGO STOSUJE SIE PRZEPISY USTAWY

Nr..ooooenenn Lo (nadaje WZP po zatwierdzeniu wniosku)
I. Wypelnia dyrektor biura wnioskujacego o zamdwienie

1. Data: o
2. KomoOrka OrganizZacyiial ..o s s

3. Przedmiot zaméwienia (nalezy podaé szezegolowy opis przedmiotu zaméwienia):

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Warto$é zamowienia wynosi (netto) s
PLN'

6. Stawkaikwota podatku VAT ... 08 eereeremieeieneeeen
PLN?

7. Warto$é wydatku wynosi (brutto) e PLN

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

9. Pozadany termin wykonania zamOwienia: .........ooovviiiiinii
10. Proponowany fryb udzielenia zamowieniaz ...

11.Proponowany/i wykonawca/y (wypelni¢, w przypadku trybu z wolnej reki,
zapytania o ceng lub negocjacji bez ogloszenia) wraz 2z uzasadnieniem:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................

12.Do sktadu komisji przetargowej przygotowujacej i przeprowadzajace]
postepowanie o udzielenie zaméwienia wnioskuj¢ powotac:

! Nie wypelnia sig¢ w przypadku os6b nie bedacych ptatnikami podatku VAT.
2 Nie wypetnia sie w przypadku os6b nie bedacych ptatnikami podatkn VAT,
3 Wypehia sig w przypadku zaméwien, ktérych terminy realizacji platnoéei przekraczajg rok budzetowy.




-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

......................................................................................................................................

13.Proponowana osoba lub osoby odpowiedzialne za kontrole realizacji umowy,
w tym odbiér przedmiotu zaméwienia:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Jednoczeénie odwiadezam, 7e projekt istotnych zatoze umowy stanowi zalacznik
do wniosku.

Akceptuje celowosé
udzielenia zamdwienia

data i podpis dyrektora biura
whioskujacege o zamowienie
data i podpis wlasciwego ministra,
nadzomijacego biuro wnioskujace
0 zamowienie

1. Zapewnione sa Srodki finansowe w WYSOKOSCH curevrerssrsseseransnsennes Z1 Drutto na
realizacje zamoéwienia

.......................................................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

data i podpis
Glownego Ksiggowego

TIL. Weryfikacja pod wzgledem poprawnosci formalnej sporzadzenia wniosku

......................................................................................................................................................
..................................................................................................................

.................................................................................................................

data i podpis Dyrektora Biura
Administracyjnego

TV. Zatwierdzam wniosek

R I I R T ] s

data i podpis Sekrefarza Stanu




Zalacznik Nr 6

.....................................................................................................................................................

nazwisko fmie
m e o,!ca - m r e matkf ........................................................ d - ta !m[ejsce urodzen o
n r PESEL .............................................................. nr NIP .............................................
e p Ocz!owy i ejsce e szkama ................................... e v gmma ......................................

Jednoczesnie oéwiadczam, ze nigdzie nie pracuje / pracujg w wymiarze czasu pracy
......................... T U TPt E T A
Powyzsze dane skiadam pod grozhg odpowiedzialnoci karnej za zlozenie danych
niezgodnych z rzeczywistoscia.

RACHUNEK'
dla Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
00 - 902 Warszawa, ul. Wiejska 10

za wykonanie czynnosci POIEGAIACYCN NAL L. eeeevi e
zgodniezumowa....czeéciqumowy 13 SO zdnia ............ na kwote ... 24
SIOWNIE ZEOLYCR! vvovevesserveasresseees et
Forma zaplaty: gotéwka — przelew Na Moje KONO W ...y
data wystawienia rachunku podpis wystawiajacego rachunek

Rachunek sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

..................................................

data i podpis 036D odpowiedzialnych
za kontrolg realizacji umowy
""""" data | podpis dyrektora biura
wnioskujacego o zamowienie
Rachunek sprawdzono pod wzgigdem formalno-rachunkowym

data i podpis pracownika
Biura Finansowego

' przedktadany wylacznie przez osoby fizyczne nie prowadzace dzialalnosc gospodarcze;j.




